
ส ำนกังำนวทิยำลยั วทิยำลยัสงฆน์ครล ำปำง

การจดัการความรู้
Knowledge Management

การเพ่ิมประสิทธิภาพในการบริหารจดัการภายในองคก์ร

http://www.free-powerpoint-templates-design.com/


วตัถปุระสงค์ เพ่ือแก้ไขปัญหาการไม่ได้
รบัสลิปเงินเดือนของบคุลากร
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บทสรุปองคค์วำมรู้
จากการปฏิบัติงานที่ผ่านมาในวิทยาลัยสงฆ์นครล าปาง ในการออกสลิปเงินเดือนให้แก่บุคลากร 
กระบวนการเดิมคืองานการเงินได้ด าเนินการจัดท าและพิมพ์สลิปเงินดือนของบุคลากรในแต่ละเดือน
เป็นกระดาษ  และแจ้งให้บุคลากรมารับได้ที่งานการเงิน ได้พบปัญหา ดังต่อไปน้ี
1. มีความล่าช้าในการแจ้งเนื่องจากต้องพิมพ์ จากนั้นจึงแจ้งให้บุคลากรมารับเอกสารที่งานการเงิน ซึ่ง
บางเดือนบุคลากรที่ยังไม่มีความจ าเป็นต้องใช้สลิปเงินเดือน ก็ไม่ได้มารับเอกสาร ท าให้เอกสารกระจุก
อยู่ที่งานการเงิน
2. การเก็บรักษาสลิปเงินเดือนของบุคลากร บุคลากรบางท่านที่ได้รับสลิปเงินเดือนไปแล้ว ท าสูญหาย 
ก็ต้องกลับมาขอให้งานการเงินออกเอกสารซ้ าให้อีกครั้ง
3. การสื่อสารที่ไม่ทั่วถึง บางครั้งงานการเงินแจ้งบุคลากรให้มารับสลิปเงินเดือน การสื่อสารอาจเกิด
การคลาดเคลื่อน ไม่ทั่วถึง ท าให้บุคลากรบางท่านไม่รับทราบ
4. ค่าใช้จ่ายในการวัสดุส านักงานสูง เช่น ค่าหมึกเครื่องพิมพ์ กระดาษ ค่าบ ารุงรักษาเครื่องพิมพ์ 
อื่นๆ
5. เสียเวลาในการท างานของเจ้าหน้าที่การเงิน



บทสรุปองคค์วำมรู้
ดังนั้น ส ำนักงำนวิทยำลัย วิทยำลัยสงฆ์นครล ำปำง เจ้ำหน้ำที่ที่เก่ียวข้อง จึงได้ปรึกษำหำรือร่วมกันถึง
แนวทำงกำรแก้ปัญหำดังกล่ำว โดยน ำระบบเทคโนโลยีสำรสนเทศมำช่วยเพิ่มประสิทธิภำพ คือกำร
พัฒนำระบบสลิปเงินเดือนอิเล็กทรอนิกส์ วิทยำลัยสงฆ์นครล ำปำง (E-slip) มำเพื่อใช้อ ำนวยควำม
สะดวกให้แก่บุคลำกรภำยในวิทยำลัยสงฆ์นครล ำปำง และเจ้ำหน้ำที่ที่เกี่ยวข้อง  โดยได้เล็งเห็นถึงข้อดี
ของกำรมีระบบ ดังน้ี

- ลดปัญหำกำรท ำงำนซ้ ำซ้อน เสียเวลำ เนื่องจำกงำนกำรเงินมีภำระงำนค่อนข้ำงมำก
- ลดค่ำใช้จ่ำยค่ำวัสดุส ำนักงำนของงำนกำรเงิน
- บุคลำกรสำมำรถเข้ำถึงสลิปเงินเดือนได้ทุกที่ ที่มีสัญญำณอินเทอร์เน็ต สำมำรถเข้ำระบบเพื่อ

พิมพ์สลิปเงินเดือนได้เองตำมควำมต้องกำรของบุคลำกร
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ความสามารถของระบบ
ระบบสลปิเงนิเดอืนอเิลก็ทรอนิกส์ (E-slip) วทิยำลยัสงฆน์ครล ำปำง สำมำรถจดักำร
ขอ้มลูไดด้งัน้ี

จดัการข้อมลูบคุลากร/

สิทธ์ิการใช้งาน จดัการข้อมลูเงินเดือน

จดัการข้อมลูปี พ.ศ. เรียกดขู้อมลูสลิปเงินเดือน

ระบบสลิปเงินเดือน
อิเลก็ทรอนิกส์ (E-slip)

ผลจากการด าเนินงานการจดัการความรู้



ขัน้ตอนกำรใชง้ำนระบบสลปิเงนิเดอืนอเิลก็ทรอนิกส์ (E-Slip) 

ส ำหรบัผูด้แูลระบบ (admin)

บุคลากรเข้าสู่ระบบ โดยใช้ username และ password ของตัวเอง

Admin สามารถเพิ่ม ลบ แก้ไข ค้นหา ข้อมูลบุคลากรได้

Admin สามารถเพิ่ม ลบ แก้ไข ค้นหา ข้อมูลปี พ.ศ.ได้

Admin สามารถเพิ่ม ลบ แก้ไข ค้นหา ข้อมูลเงินเดือนของบุคลากรได้

Admin สำมำรถพิมพ์สลิปเงินเดือนของบุคลำกรทุกคนได้

เข้าสู่ระบบ

สิ้นสุด

เริ่มต้น

เรียกดูสลิปเงินเดือน
ของทุกคน

พิมพ์สลิปเงินเดือน

จัดกำรข้อมูล
บุคลำกร

จัดกำรข้อมูล ปี
พ.ศ.

จัดกำรข้อมูล
เงินเดือน

Admin สามารถเรียกดูสลิปเงินเดือนของบุคลากรทุกคนได้



วธิกีำรใชง้ำนส ำหรบัผูด้แูลระบบ

กรอก Username และ Password เพื่อเข้ำใช้งำนในระบบ โดยหำกลืม 
Username หรือ Password ของตนเอง ให้ติดต่อได้งำนกำรเงิน 
ส ำนักงำนวิทยำลัย หรือผู้ดูแลระบบ 

การเข้าสู่ระบบ
1



วธิกีำรใชง้ำนส ำหรบัผูด้แูลระบบ

2.1 เมนู setting ใช้ส ำหรับตั้งค่ำข้อมูลส่วนตัวของผู้ใช้แต่ละคน
2.2 เมนู Logout ใช้ส ำหรับออกจำกระบบเมื่อไม่ต้องกำรใช้งำนแล้ว
2.3 เมนูจัดกำรบุคลำกร ผู้ดูแลระบบจะสำมำรถเพิ่ม ลบ แก้ไข หรือค้นหำ
ข้อมูลของบุคลำกรได้
2.4 เมนูจัดกำรปี พ.ศ. ผู้ดูแลระบบจะสำมำรถเพิ่ม ลบ แก้ไข หรือค้นหำข้อมูล
ปี พ.ศ.ได้
2.5 เมนูจัดกำรข้อมูลเงินเดือน ผู้ดูแลระบบจะสำมำรถเพิ่ม ลบ แก้ไข หรือ
ค้นหำข้อมูลสลิปเงินเดือนได้
2.6 เมนูสลิปเงินเดือน ผู้ดูแลจะสำมำรถดูรำยงำนสลิปเงินเดือนของแต่ละเดือน
ของปีนั้นๆ ได้

Admin สามารถจัดการข้อมูลต่างๆ 
ได้ ดังนี้

2



วธิกีำรใชง้ำนส ำหรบัผูด้แูลระบบ
เมนูจัดการบุคลากร ผู้ดูแลระบบจะสามารถเพิ่ม ลบ แก้ไข หรือค้นหาข้อมูลของบุคลากรได้2.3

2.3.1 กำรเพิ่มข้อมูลบุคลำกร โดยผู้ดูแลระบบจะสำมำรถเพิ่มข้อมูลบุคลำกรได้ คลิกท่ี   
โดยสำมำรถจ ำกัดสิทธ์ิของบุคลำกรแต่ละคนได้ ว่ำให้เป็นผู้ใช้ท่ัวไป หรือผู้ดูแลระบบ 

2.3.2 กำรค้นหำข้อมูลบุคลำกร โดยกำรกรอก keyword ท่ีต้องกำรค้นหำสั้นๆ ระบบจะท ำ
กำรแสดงข้อมูลท่ีต้องกำรค้นหำ 

2.3.3 กำรแก้ไขข้อมูลบุคลำกร คลิกที่         ระบบจะแสดงหน้ำต่ำงกำรแก้ไขข้อมูล
บุคลำกร

2.3.4 ลบข้อมูลบุคลำกร โดยคลิกท่ี  ระบบจะแสดงหน้ำต่ำงกำรยืนยันกำรลบข้อมูลเพื่อท ำ
กำรลบข้อมูล



วธิกีำรใชง้ำนส ำหรบัผูด้แูลระบบ
เมนูจัดการปี พ.ศ. ผู้ดูแลระบบจะสามารถเพิ่ม ลบ แก้ไข หรือค้นหาข้อมูลปี พ.ศ.ได้2.4

2.4.1 เพ่ิมข้อมูลปี พ.ศ. คลิกท่ีปุ่ม               เพื่อเพิ่มปี พ.ศ. 

2.4.2 ค้นหำข้อมูล  กรอกปีท่ีต้องกำรค้นหำ 

2.4.3 แก้ไขข้อมูลปี พ.ศ. คลิกท่ี             จะแสดงหน้ำต่ำงส ำหรับแก้ไขข้อมูลปี พ.ศ. 

2.4.4 ลบข้อมูล ปี พ.ศ. โดยคลิกท่ี  ระบบจะแสดงหน้ำต่ำงกำรยืนยันกำรลบข้อมูลเพื่อท ำกำรลบ
ข้อมูล



วธิกีำรใชง้ำนส ำหรบัผูด้แูลระบบ
เมนูจัดการข้อมูลเงินเดือน ผู้ดูแลระบบจะสามารถเพิ่ม ลบ แก้ไข หรือค้นหาข้อมูลสลิปเงินเดือนได้2.5

2.5.1 เพิ่มข้อมูลสลิปเงินเดือน  โดยผู้ดูแลระบบจะสำมำรถเพิ่มข้อมูลสลิปเงินเดือนของ
แต่ละคนได้ คลิกท่ี 

2.5.2 ค้นหำข้อมูลสลิปเงินเดือน โดยสำมำรถกรอกค ำท่ีค้นหำได้ในช่อง search โดย
สำมำรถค้นหำได้ท้ังปี เดือน ชื่อ-สกุล หรือยอดเงิน 

2.5.3 แก้ไขข้อมูลสลิปเงินเดือน คลิกท่ี        จะแสดงหน้ำต่ำงส ำหรับแก้ไขขอ้มูลสลิป
เงินเดือน 

2.5.4 ลบข้อมูลสลิปเงินเดือน โดยคลิกท่ี       ระบบจะแสดงหน้ำต่ำงกำรยืนยันกำรลบข้อมูล
เพ่ือท ำกำรลบข้อมูล



วธิกีำรใชง้ำนส ำหรบัผูด้แูลระบบ
เมนูสลิปเงินเดือน ผู้ดูแลจะสามารถดูรายงานสลิปเงินเดือนของแต่ละเดือนของปีนั้นๆ ได้ 2.6

2.6.1 เลือกปี พ.ศ. คลิกท่ีเมนูสลิปเงินเดือน จะแสดงปี พ.ศ.ท่ีต้องกำรดูสลิปเงินเดือน

2.6.2 ในแต่ละปี จะแสดงเดือนท้ังหมด 12 เดือนให้เลือกดูสลิปเงินเดือน

2.6.3 จะแสดงรำยกำรสลิปเงินเดือนของบุคลำกรแต่ละคนตำมเดือนที่เลือกไว้จำกข้อ 2.6.2 
โดยจะแสดงหน้ำต่ำงกำรท ำงำน 

2.6.4 สำมำรถคลิกที่           เพ่ือเปิดดูรำยงำนสลิปเงินเดือนท่ีต้องกำรดู โดยจะแสดงสลิป
เงินเดือนออกมำ เป็นไฟล์ pdf 



ขัน้ตอนกำรใชง้ำนระบบสลปิเงนิเดอืนอเิลก็ทรอนิกส์ (E-Slip) 

ส ำหรบัผูใ้ชท้ ัว่ไป

เข้าสู่ระบบ

เลือก ปี พ.ศ. ท่ี
ต้องการ

เลือกเดือนท่ีต้องการ

สิ้นสุด

เร่ิมต้น

แสดงสลิป
เงินเดือน

พิมพ์สลิปเงินเดือน

บุคลากรเข้าสู่ระบบ โดยใช้ username และ password ของตัวเอง

เลือกปี พ.ศ. ท่ีต้องการดูสลิปเงินเดือน

เลือกเดือน ท่ีต้องการดูสลิปเงินเดือน

ระบบแสดงสลิปเงินเดือนเป็นไฟล์ .pdf

บุคลากรพิมพ์สลิปเงินเดือนของตนเองเก็บไว้เป็นหลักฐาน



วธิกีำรใชง้ำนส ำหรบัผูใ้ชท้ัว่ไป

กรอก Username และ Password เพื่อเข้ำใช้งำนในระบบ โดยหำกลืม 
Username หรือ Password ของตนเอง ให้ติดต่อได้งำนกำรเงิน 
ส ำนักงำนวิทยำลัย หรือผู้ดูแลระบบ 

การเข้าสู่ระบบ
1



วธิกีำรใชง้ำนส ำหรบัผูใ้ชท้ัว่ไป

เลือกเมนูสลิปเงินเดือน จะแสดง ปี พ.ศ. ให้เลือก

เลือกปี พ.ศ. ที่ต้องการ
2



วธิกีำรใชง้ำนส ำหรบัผูใ้ชท้ัว่ไป

เลือกเดือนที่ต้องกำร และคลิกที่เปิดไฟล์

เลือกเดือนที่ต้องการ
3



วธิกีำรใชง้ำนส ำหรบัผูใ้ชท้ัว่ไป

ระบบจะแสดงรำยงำนสลิปเงินเดือน ออกมำในรูปแบบ .pdf

แสดงรายงานสลิปเงินเดือน
4



การถ่ายทอดองค์ความรู้
แจ้งแนวทางปฏิบติัในการใช้งาน ในการประชมุ
ประจ าเดือนของบคุลากร

จดัท าวิธีการใช้งาน เผยแพร่ในโซเชียลเน็ตเวิรก์
(กรุป๊ไลน์) ของวิทยาลยัสงฆน์ครล าปาง พร้อมแจง้
แนวทางปฏิบติั



Thank You
ส ำนกังำนวทิยำลยั วทิยำลยัสงฆน์ครล ำปำง


